Manuela dos Santos da Silva 


Brasileira, solteira, 19 anos 
Rua Adriano Dias, 62, M. Vale I - Gravataí-RS 
Telefone: (51) 9.9255.1726 / 9.8150.0908 (Recados com Marli) 


E-mail: manuelasilvah19036Ogmail.com 


OBJETIVO 


Tenho interesse em realizar atividades na área profissional, aprender e auxiliar no 
desenvolvimento da empresa. Sou uma pessoa proativa, comunicativa, pontual, organizada e 
aprendo com facilidade. Em busca de Efetivo, Menor Aprendiz, Jovem Aprendiz. 


FORMAÇÃO ACADÊMICA 


e Técnico em Administração - QI Faculdades Escola (Concluído) 


- Ensino Médio - Concluído 
e Informática Básica. 


* Conhecimento em Word e Excel 


EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 


Estágio Auxiliar Administrativo 
Farmácia Princefar 


Período: 02/2021 - 07/2021 


Clínica Central de Consultas 
Função: Atendente de Recepção 
Período: 10/2021 - Atualmente 


INFORMAÇÕES ADICIONAIS 


Procuro uma oportunidade para desempenhar de maneira exemplar, todas as tarefas que me 
forem atribuídas, sem colocar interesses pessoais, acima dos interesses da empresa. Possuo 
uma grande disposição para aprender e sei que os obstáculos durante a caminhada profissional 
são ingredientes fundamentais para o sucesso. 


